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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

! ' Guatemala, 30 de septlembre de 2021

!

Lic, Emesto Salvador Flores Jérez

Director; General

Direcclc‘um General de Desarrollo Cultural v Fortaledimiento de las Culturas
Mlnisteﬂ‘o‘de Quitura v Depostes

Su despiucho.

Estlma:io seﬂtT ‘Director General:

*\

Tengo eil agrado de dirigirme a uted, para presentarle ml informe MENSUAL de actividades slendo el sigutente:
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Nombre completo del Contratiste: Andrea Maria de la Asuncién Garcia cul 2279286950101
Nn‘nmerclai de ceptrato: DCDCFC-029-274-2021 Acuerdo Ministerial: 628-2021
Sewlcloﬁ (Técn cot o Profestonales): técnicos Nit del Contratista: BOE39029
Nt'smertlaI de Factura: 4009509747 Seties 588F7AF]
Honoru{lm Metnfsuules: Q. 7,000.00 Perfodo del Infonme: septiembre 2021
Monto Total del Contrato Q. 42,000.00 Plaza del Contrato: 01/07/2021 al NH2/2021
UnidadAdmiditrotiva donde presta

los servicios: | ASLINTOS JURIDICOS

Ohbjetivos del Contratae: “El Técnlco se compromete a prestar sus servicios técnicos para Asuntos Juridicos de [a Direccidn

General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas del Minksterlo de Culturay
Deportes de este Minliterio, con dedlcacién v diligenclo y con arreglo a las prescripciones de sus

i conocimientos técnicos, en lo prestacitn de Servicios técnicos que se describen a continuacién, sin ser
| ' estas limitativas, sino enunciativas. (seadn Cléusula de contratoe: Tercerd),
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Desarrollo Ordenado de Actividades:
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]
oyar en la elaboracién de documentos administrativos (providencias, conocimientos, oficios v circulares) de la Delegacidn de Asuntos

Juridicos a.lat Direceién General de Desarrollo Cultured v Fortalecimiento de las Culturas,

Api

Ap"

oyar e él envio de correos electrénicos, fotocopliado, atencldn al tetéfono, reglitro de los mensajes.
oyar e\I Ia elaboracién de formularios de pedido para la adguiicidn de sumos de papeleria v otros materlales 4 gestidn de los articules de

pu:}elerl‘u v otros materiales con la seccién de almacén,

Ap

ovar en el archivo fisico y digital de los doctmentos enviades v recibidos en la Delegacion de Asuntos Juridicos de la Direccién General de

Detarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.
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Jurfdicos.
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Api

oyar en la entrega de correspondencia a as dependenclas de la Direcclén General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de Ins Culturas y

1
oyar en la realizacién de cédulas de notificaddn de resoluclones admirhitracisn v notiflescldn de las mlimes.,
oyar en la elaboraclén de proyectos de contratos, resoluciones v acuerdos.
oyar en la elaboracidn de proyactos de dictdmenes y oplnlones juridicas de los asuntos que sean sometidos a la Delegacién de Asuntos
ovar er liu realizacién de diversas dillgencias adminktrativas Intemos, externas g al interior del pais,

oyar en lLu procuractdn de los casos judiciales en distintas Instituctones piiblicas y de adminlstracién de justicla,

oyar en el control y registro digita! del estatus de los cosos fudiciales
byar en lu revitlén y elaboraclén de contratos de arrendamientos del Proyecto de Casos de Desarrollo Cultural v Fortalecimiento de los

Atoinder las'solicitudes que sobre la ejecuclén de este controto haga el Minksterio de Cultura v Depoartes, o sus outoridades superlores.

| _Andrea Maria de la Asunclén Garcia Lecla, Ingrid Paala Ferndindez Sosa
1 Nombra Completo del Contratista Nombre de lo Autoridad que Evalua los Servicios
(segiin Clousula de contrato: Décima Primera)
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o ¢ ausula de contyltl; Décima Primera) 2
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